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ESP-DR.12 - PRESIDENTE PRUDENTE

Estudo Técnico Preliminar 1/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 139.00012364/2026-88

2. Descricao da necessidade

2.1 Trata-se de Estudo Técnico Preliminar da contratacdo que objetiva identificar a mais efetiva solucao para a
aquisicdo de material de escritério e papelaria.

2.2 A elaboracdo dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do planejamento de uma contratacédo
(planejamento preliminar) e tem como objetivo assegurar a viabilidade técnica da contratacdo e embasar o Termo de
Referéncia, que somente é elaborado se a contratacdo for considerada viavel. A elaboracdo dos estudos técnicos
preliminares é obrigatéria para toda contratacdo, pois a elaboracdo do termo de referéncia (TR) é obrigatéria
independentemente da forma de sele¢édo do fornecedor se dar por licitagdo, por contratacdo direta ou por adesdo a
ata de registro de precos, e a elaboracéo do TR ocorre a partir dos estudos técnicos preliminares.

2.3 Diante das atividades desenvolvidas por este Departamento a fim de executar as atividades de rotina no que diz
respeito aos trabalhos de limpeza e manutencao de Predio e Péatio, bem como dos demais servigos.

2.4 Diante deste cenario, sdo essas as necessidades que o presente estudo almeja contemplar:

2.5 A contratagdo pretendida se dara por meio de Pregao Eletrdnico, seguindo as determinagdes e diretrizes da Lei
de Licitacbes 14.133/21.

2.6 Nesse sentido, o AlImoxarifado do Servigo de Patrimbnio, Tecnologia e Atividades Gerais (SG. 12-ABT) planeja a
reposicdo do estoque através do levantamento do consumo necessario para atenderas demandas, visando a
manutencdo do fluxo de materiais as diversas Unidades para o periodo de 12 (doze) meses. tendo em vista que os
materiais serdo solicitados de forma suprir as necessidades por no minimo 12(doze) meses, considerando que o
escopo do quantitativo apontado € de abastecer o estoque, como forma de prever as demandas de material é
resultado para obtencao das quantidades demandadas, obedecendo ainda a utilizagdo de uma margem de seguranca
dos estoques, para evitar o desabastecimento de materiais considerados essenciais para as atividades de servicos
gerais. Buscando sanar tais situa¢gfes para atingir um melhor desenvolvimento e transcorrer da melhor forma possivel
os trabalhos prestados

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Almoxarifado do Servico de Patrimonio, Tecnologia e Atividades Gerais

(SG.12-ABT) Ademir Barcellos - Responséavel do SG.12-ABT

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1. O requisito basico para contratacdo da empresa fornecedora dos materiais de escritorio e papelaria é de que os
produtos solicitados estejam de acordo com as especificacdes descritas no Termo de Referéncia.

4.2 Os materiais dever&o ser entregues em remessa Unica, no endere¢o da contratada, no prazo de 30 dias corridos a
contar do envio do comprovante de recebimento da Nota de Empenho;
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4.3 No ato da entrega os materiais fornecidos serdo devidamente conferidos e avaliados as condi¢cdes dos mesmos.
4.4 O licitante devera declarar que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacéo do servico;

4.5 Os Licitantes Vencedores deverdo apresentar folder ou prospectos com todas as especificacdes técnicas do
produto e ficam, desde ja, cientes de que produtos que ndo atendam as especificacbes técnicas serdo
automaticamente recusados;

4.6 O fornecedor esta sujeito a fiscalizacdo do produto no ato da entrega e posteriormente, reservando-se ao
Almoxarifado do Servico de Patrimdnio, Tecnologia e Atividades Gerais (SG.12- ABT), através do responséavel do
referido Setor, o direito de nao receber o produto, caso 0 mesmo ndo se encontre em condi¢des satisfatorias ou no
caso de o produto nao ser de primeira qualidade;

4.7 Para todos os produtos, considerar que a unidade e a qualidade s&o pré-requisitos para o recebimento;

4.8 O transporte e a descarga dos produtos nos locais designados correrdo por conta exclusiva da empresa
vencedora, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente;

4.9. A empresa vencedora obriga-se a fornecer o objeto de acordo estritamente com as especificagbes aqui descritas,
sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento nao estar em
conformidade com as referidas especificagdes;

4.10 Caso o produto seja entregue em desacordo com os requisitos estabelecidos ou em quantidade inferior ao
estabelecido, a empresa deverd substitui-lo ou complementé-lo em no maximo 05(cinco) dias Uteis;

4.11 A Garantia dos produtos deve ser conforme especificacdo do fabricante, condicionada a apresentacdo da
respectiva data de validade dos produtos;

4.12 A empresa contratada devera, no tocante ao fornecimento e entrega do item objeto deste Certame, obedecer
rigorosamente todas as disposicdes legais pertinentes;

4.13 Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto licitatorio.
4.14 Est4 vedada a antecipacdo de pagamento.

4.15 Por se tratar de simples fornecimento, ndo havera instrumento de contrato, devendo este ser substituido por
instrumento equivalente, tal como a nota de empenho.

4.16 Nao havera exigéncia de garantia contratual por se tratar de um simples fornecimento de itens de baixa
complexidade e valores unitarios;

4.17 Para o julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de julgamento menor preco, observando
0s prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade
definidos no edital.

5. Levantamento de Mercado

5.1 Trata-se de pesquisa de preco visando a aquisi¢cdo de escritorio e papelaria, listados abaixo via Pregao Eletrdnico
com fulcro no art. 28, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

5.2 O levantamento de mercado pode ser considerado a partir da prospeccao de fornecedores, contratacédo similares
feitas por outros érgdos ou entidade, consultas ao compras.gov, consulta a midias especializadas, sendo essas
algumas alternativas que visam novos métodos e tecnologias que melhor atendam as necessidades da
administracéo, bem como a possibilidade da concorréncia.
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6. Descricao da solucao como um todo

6.1. O procedimento de aquisicdo sera mediante Pregéo, na forma Eletr6nica, nos termos lei 14.133/2023, objetiva-
se a adjudicar a licitante que oferecer a proposta mais vantajosa a Administracdo Publica, resultando em economia
ao Erério, assim como promovendo a ampla concorréncia entre as licitantes interessadas no certame licitatorio.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Aquisicdo dos itens para atender as demandas desde Departamento, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1) LAPIS CORPO EM MADEIRA, NA COR PRETO, NO
FORMATO REDONDO, MATERIA DA CARGA CARVAOQ,
NUMERO 2B, MEDINDO NO MINIMO 170MM, NOME DO
FABRICANTE NO CORPO DO PRODUTO, COM
IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR NA EMBALAGEM,
ACESSORIO ADICIONAL: APONTADO, E SUAS
CONDICOES DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM A
NORMA NBR-15236, COM CERTIFICACAO COMPULSORIA
INMETRO, E AS SUAS ATUALIZACOES POSTERIORES.

Item material: 500568-0 U.F.01 ND 33903041 COMPRAS:
610407

UNIDADE

69

R$ 1,92

R$ 132,48

2) REGISTRADOR AZ DE PAPELAO, LOMBADA LARGA,
TAMANHO OFICIO, COM FERRAGEM DE ALAVANCA
NIQUELADA, COM VISOR, INDICE ALFABETICO, SEM
CANTOS VIVOS OU REBARBAS.

Item material: 245019-4 U.F.01 ND 33903041 COMPRAS:
394566

UNIDADE

60

R$ 21,44

R$ 1.286,40

3) PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 75G/M2,
FORMATO A4, MEDINDO (210X297)MM, ALVURA MINIMA
88%, OPACIDADE MINIMA DE 86% A 92%, UMIDADE
ENTRE 3,0% A 5,0%, BASE DE FIBRA DE CANA DE
ACUCAR, CORTE ROTATIVO, PH ALCALINO NA COR
BRANCO, EMBALAGEM REVESTIDA EM BOPP, COM
NOME DO FABRICANTE IMPRESSO, PACOTE COM 500
FOLHAS.

Item material: 301361-8 U.F. 33 ND 33903041 COMPRAS:
461819

PACOTEC/
500FLS.

590

R$ 33,45

R$ 19.735,50

4) CAIXA PARA ARQUIVO EM POLIPROPILENO
CORRUGAD, MEDINDO (350X250X130)MM, COM FUROS E
ABERTURAS PARA TRAVAS NAS LATERIAS, COM
TAMPA, NA COR AZUL.

Item material: 310809-0 U.F. 01 ND 33903041 CATMAT:
622662

UNIDADE

400

R$ 9,40

R$ 3.760,00
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TOTAL R$ 24.914,38

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 24.914,38

8.1 Valor Total de R$ 24.914,38 (vinte e quantro mil, novecentos e quatorze reais e trinta e oito centavos).

8.2 Os valores unitarios de referéncia foram extraidos do valor médio da pesquisa de preco do portal de compras.gov.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. ndo se aplica

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. N&o héa contratagdes correlatas a esta compra.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1- Aquisicdo de material de escritorio e papelaria para as unidades da CGR.12 (R$ 24.914,38)
- ID do item no PCA: 92

- Classe/Grupo: 7510 - ARTIGOS PARA ESCRITORIO (material de escritério e papelaria)

- Identificador da Futura Contratacéo: 262214-78/2026

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 Os objetivos almejados com a contratacdo ja foram largamente expostos ao longo do desenvolvimento deste
documento;

12.2 Sao beneficios a serem alcancados com compra de escritério e papelaria;
12.3 Manter o estoque para o atendimento das demadas; e

12.4 Prevenir a falta dos materiais o que comprometeria as atividades do 6rgao.
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13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Tendo em vista que se trata de uma aquisi¢do de material comum, ndo serao necessarias providéncias para
a capacitacao de servidores ou transferéncia técnica de conhecimento aprofundado do equipamento, sequer para
fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacéo do ambiente.

13.2. Os materiais objetos dessa contratacéo serdo verificados e recebidos conforme especificacdo no termo de
referéncia, pelo Almoxarifado do Servico de Patriménio, Tecnologia e Atividades Gerais (SG.12-ABT).

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A presente contratacdo ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais;

14.2. Porém, devera ser observado, quando da aquisicdo dos bens o atendimento as normas técnicas, elaboradas
pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), com o objetivo de aferir e garantir a aplicagdo dos requisitos
minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca dos materiais utilizados. Ainda, deverdo ser observados,
guando couber, os critérios contidos na IN/SLTI n°01/2010 e no Guia de Contratacdes Sustentaveis -AGU.

15. Declaracdo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A presente contratacdo mostra-se necessaria para as atividades administrativa desta Coordenadoria Geral Regional — CGR.12.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: O responsavel pela eleboracdo deste Termo de Referéncia preenche os requisitos previstos no art 7° da Lei 14.133/2021 e atende as
definicoes do art 2° Decreto Estadual n°® 68.185/2023

ADEMIR BARCELLOS
Assistente III da CA.12

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/02/2026 as 14:48:47.
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Despacho: A autoridade competente deste Termo de Referéncia preenche os requisitos previstos no art 7° da Lei 14.133/2021 e atende as defini¢es do
art 2° Decreto Estadual n° 68.185/2023

SILVIO RAIMUNDO DA SILVA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/02/2026 as 15:28:33.

6de6



